ANEXO N° 1. PROPUESTA DE ORGANIZACION DE DOCUMENTACION DE AUDITORIA

ESQUEMA ACTUAL ESQUEMA PROPUESTO
DENOMINACION | DESCRIPCION penominAcion | DESCRIPCION
1. ARCHIVO PERMANENTE 1. ARCHIVO PERMANENTE
« Norma de creacion y otras que regulan el funcionamiento de la entidad (P1). +[P1] Norma de creacién. \

« Organigrama o estructura organica de la entidad vigente (P2).

Reglamento de organizacion y funciones - ROF y modificatorias del periodo auditado (P3).

Manual de organizacion y funciones - MOF y modificatorias del periodo auditado (P4).

Manual de procedimientos / flujograma de actividades (P6).

Plan operativo institucional del periodo auditado (P7).

* Presupuesto institucional y r iones del periodo auditado (P8).

Estados financieros (P9).

Informes de auditoria (P10).

Cédulas que resuman y clasifiquen aspectos importantes de las denuncias (P11).
Plan Anual de Control (P12).

Informes de evaluacion del Plan Anual de Control (P13).

Resumen de las decisiones mas importantes adoptadas por la alta direccion (P14).

Resoluciones y directivas emitidas por la entidad (P15).

« Convenios y contratos trascendentes (P16).
* Relacion de funcionarios y ex tuncionarios de la entidad, aprobado por tuncionario responsable, indicandol
e e et

minimamanta: finn v niimarn da A, namhra

« Donaciones (P18).
« Ulros documentos relacionados a INformacion de Interes, de utllizacion continua o necesaria para futuras auditorias|
m

La documentacion se codifica con la letra (P).

raran Araa danda lahars narindn da

[P]

Informacién sobre
la organizacién

Informacioi
sobre la Gestion

Informacién de
control

+[P2] ROF del periodo auditado.

+[P3] Organigrama del periodo auditado.

+[P4] MOF del periodo auditado.

+[P5] CAP/ Manual de Clasificacion de Cargos.
+[P6] MAPRO.

+ [P7] PEI del periodo auditado.

+ [P8] POI del periodo auditado.

+[P9] PIA y PIM Periodo auditado.
+[P10] Estados financieros del periodo auditado.
+[P11]Resumen de las decisiones mas importantes adoptadas por la alta direccion.

+[P12] Resoluciones y directivas emitidas por la entidad relacionadas con la materia
a examinar .

+[P13] Convenios y contratos trascendentes.

/

+P14] Informes de auditoria de CGR/OCI/SOA.

+[P15]Cédulas que resuman y clasifiquen aspectos importantes de las denuncias.
+[P16]Plan Anual de Control (OCI)

+[P17] Informes de evaluacion del Plan Anual de Control (OCI)

+[P18] Relacion de funcionarios y ex funcionarios de la entidad

+[P19] Otra informacién de caracter permanente requerida por la comisién auditora.

2. ARCHIVO DE PLANIFICACION

2. ARCHIVO DE PLANIFICACION

Contenido

« Carpeta de servicio que incluye el plan de auditoria inicial y la documentacion e informacion relacionada con los|
antecedentes de la entidad (L1).

 Plan de auditoria definitivo aprobado (L2).

« Otros documentos sustentantes del proceso de planificacion de la auditoria y el plan de auditoria definitivo. (L...).

* La documentacion se codifica con la letra (L).

[L]

Acreditacién

Elaboracion del Plan de
Auditoria

Aprobacién del Plan de,
Auditoria

* (L1) Carpeta de servicio y la documentacion e informacion relacionada con
los antecedentes de la entidad.

* (L2) Documentacion referida a la acreditacion de la comision auditora.

* (L3) Pruebas de recorrido que sustentan la evaluacion del disefio,
implementacion y efectividad del control interno.

* (L5) Plan de auditoria aprobado
« (L6) Documentos que sustentan la modificacién del plan de auditoria
(reprogramaciones, entre otros.)




3. ARCHIVO DE AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO

+La documentacién se codifica de acuerdo al Sistema Administrativo en donde pertenece la materia a examinar.

1. Gestion de Recursos Humanos (CRH) E 1 Programa de Auditoria

co

2. Abastecimiento (CAB)
3. Presupuesto Publico (CPP)
4. Tesoreria (CTE)

5. Endeudamiento Publico (CED)

6. Contabilidad (CCO)

7. Inversion Publica (CIP)

TENID

8. Planeamiento Estratégico (CPE)

9. Defensa Judicial del Estado (CDJ) 1. Cédula de desarrollo de procedimiento

— de auditoria —/
10. Control (CCN)

*Cédula en la cual el auditor consigna las fuentes

de informacién utilizadas, las técnicas de
auditoria empleadas, el analisis de los hechos
con base a las evidencias de auditoria y
determina  la  conclusiones respecto  a
deficiencias de control interno, aspectos
relevantes de auditoria y desviaciones de
cumplimiento. (incluye muestra de auditoria).

*Cédula en la cual el auditor consigna el andlisis,
calculo, comparacién u otra informacion que sirva
para sustentar el desarrollo del procedimiento de
auditorfa.

11.Modernizacién de la gestion publica (CMG)

E
« Programa de auditoria definitivo, que incluye las iniciales del auditor que realizé el trabajo, la fecha en la que| [ ]
concluyo el procedimiento y la referencia de la documentacién de auditoria (C..1).
 Programa de auditoria definitivo, que incluye las iniciales del auditor que realizé el trabajo, la fecha en la que|
concluyo el procedimiento y la referencia de la documentacién de auditoria (C..1).

 Definir la muestra de auditoria (C..2).

« Conclusiones como resultado del desarrollo de los procedimientos de auditoria, se utilizan cédulas de trabajo para)
consignar la conclusién a la que llegé el auditor (juicio del auditor), exponiendo de ser el caso las deficiencias de]
control interno de la materia a examinar, asi como las posibles desviaci de imiento ili [E:|
matriz de desviaciones de cumplimiento (C..2).

— 3. Evidencia de auditoria

*Documentacion obtenida de la entidad auditada o
de las entidades publicas o privadas que tuvieron
relacion con la entidad, debidamente
autenticadas o notariadas, cuyo contenido
sustenta el desarrollo del procedimiento de
auditoria y las deficiencias de control interno,
aspectos relevantes de auditoria y desviaciones de
imi cuando corresponda.

« Deficiencias de control interno de la materia a examinar (C..3).

« Desviaciones de cumplimiento (C..4). [ [EMD 1] Matrices de deficiencias de control interno
« Relacion de las desviaciones de cumplimiento que seran comunicados (C..5).

*Matrices originales de deficiencias de control interno con
las firmas, vistos y comentarios correspondientes

sAspectos relevantes de auditoria con documentacion
sustentante.

[EMD]

*Matrices originales de desviaciones de cumplimiento con las
firmas, vistos y comentarios correspondientes

~—— [EMD 4] Desviaciones de cumplimiento —

Oficio de inicio de comunicaciones de DC

*Desviaciones de cumplimiento originales con su
respectiva documentacion sustentante.

* Resumen de la evaluacion de los comentarios de las personas comprendidas en los hechos (C..6).




4. ARCHIVO DE COMUNICACION DE DESVIACIONES DE CUMPLIMIENTO

Contenido

« Matriz de desviaciones de cumplimiento llenada y visada por los miembros de la comision auditora y nivel gerencial
competente (CD1).

« Documento de inicio de la comunicacion de desviaciones de cumplimiento enviado al Titular debidamente
recepcionado (CD2).

« Control de comunicacion de desviaciones de cumplimiento y de ser el caso de las ampliaciones otorgadas,
consignando los cargos de recepcion de las comunicaciones de desviaciones de cumplimiento con: nombre, DNI,
fecha y firma (CD3).

* Cédulas de trabajo de las evaluaciones de comentarios, con opinion del auditor integrante (abogado, técnico o
experto), que incluye las revisiones del supervisor y jefe de la comision (CD4).

* La doct ién de comunicacién de desviaciones de ct
persona comprendida en los hechos (CD5.1, CD5.(n),...).

sera codificada (CD5) y disgregada por cada

* La documentacion se codifica con la letra (CD).

[ECD]

[EEC]

[ECD 1] Inicio de comunicacién de
desviaciones

eCargo del documento de inicio de la comunicacién de
desviaciones de cumplimiento con el sello de
recepcion de la entidad

sControl de de de imi %
de ser el caso de las ampliaciones otorgadas.

eCargo de las cédulas de comunicacion de desviacién de
cumplimiento, notificaciones y edictos

[ECD 1] Control de recepcién de comentarios

eControl de documentos que contienen los comentarios
de las personas comprendidas en los hechos.

ela documentacion de comentarios brindados por las
personas comprendidas en los hechos ordenada por fecha
de llegada.

. i de ios p dos por las personas
comprendidas en los hechos con los respectivos vistos y
firmas, por desviacion de imi




5. ARCHIVO DE CORRESPONDENCIA

4. ARCHIVO DE CORRESPONDENCIA

« Correspondencia emitida (C1).

« Correspondencia recibida, incluye un control de documentacion pendiente de atencion (C2).

C

C1 Correspondencia emitida

eCorrespondencia emitida por la comisién auditora incluye un
control de documentacion pendiente de atencion.

Se codificara con la letra (V).

Contenido * La documentacion se encuentra codificada. (C1/C2) [C]
eCorrespondencia recibida por la comision auditora remitida por
la entidad auditada o terceros.
C3 Otros
* Otros documentos remitidos y recibidos.
6. ARCHIVO RESUMEN (R) 5. ARCHIVO RESUMEN
« Informe de Auditoria (R1).
« Resumen de los acontecimientos significativos durante la ejecucion de la auditoria (R2).
« Comentarios de las modificaciones sobre los objetivos de la auditoria y procedimientos de auditoria posteriores a Ia| ¢ [R1] Relaciéon total de archivos de
planificacion (R3). documentacién de auditoria utilizados, con
« Carta de abogados (R4). cddigos, tomos, nimero de folios y CEA del
« Puntos de atencion (R5). Control de paquete respectivo.
« Hechos sobre hechos subsecuentes (R6). d°c“:l'led'i':2:i':" de * [R2] Listado de firmas y vistos buenos de los
« Lista de verificacién de conclusion de auditoria (R7). integrantes de la comisién auditora.
« Formato de control de tiempo del proceso de auditoria (R8). * [R3] Listado de marcas de auditoria.
« Relacion total de archivos utilizados (R9).  [R4]Formato de control de tiempo del proceso
 El archivo resumen de auditoria, se codificara con la letra (R). de auditorfa.
Contenido [R]
¢ [R5] Informe de Auditoria de Cumplimiento
* [R6] Argumentaciones (Civiles, penales y
Administrativas
Resultados de la « [R7] Carpeta de Control
Auditoria * [R8] Informes técnicos de expertos
7. ARCHIVO OPCIONAL
. o Informacion o documentacion de la entidad la cual por su naturaleza, cantidad y variedad se relaciona con los]
Contenido objetivos de la auditoria. Se codificara con la letra (O). VE R [C3]
8. ARCHIVO VARIOS
. Informacién o documentacion relacionada con temas complementarios y ampliaciones efectuadas en la auditoria,
Contenido : VER [C3]




